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In conformitate cu prevederile Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean
Timis nr.48 din data de 02.02.2015 si ale HG 286/23.03.2011 privind aprobare?a
Regulamentului- cadru privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post
vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile si
completarile ulterioare ;

Muzeul National al Banatului organizeaza in data de 06.04.2020 , la sediul din
Timisoara, strada Martin Luther, nr.4, concurs pentru ocuparea Functiei contractuale
de executie vacante Inspector de specialitate grad Debutant

Termenul limita de inscriere la concurs este data de 27.03.2020.

Functia contractuald de executie vacantd, mai sus mentionatad se afla in cadrul

Biroului Relatii cu Publicul si Organizare Expozitii.

Dosarele pentru inscrierea la concurs se vor depune la Secretariatul Comisiei de
concurs la sediul Muzeului National al Banatului Timigoara Strada Martin Luther nr.4.

Concursul pentru ocuparea Functiei contractuale de executie vacante se va
desfasura la sediul Muzeului National al Banatului Timigoara din strada Martin
Luther nr. 4, dupa cum urmeaza:

- Proba scrisa in data de 06.04.2020 ora 10
- 07.04.2020 afisarea rezultatelor la Proba scrisa

- 08.04.2020 candidatii nemultumiti pot depune contestatii la rezultatele de la
Proba scrisa

- 09.04.2020 afisarea rezultatelor in urma solutiondrii contestatiilor

- Proba interviu indata de 10.04.2020 ora 10%: ici :
. ki ; (pot partic +
care au fost admisi la proba scrisa.). (pot participa. doar candidatii
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Anexa nr.2 — Bibliografia aferenta concursului pentru ocuparea F unctiei contractuale

de executie vacanta Inspector de specialitate grad Debutant,
Pentru relatii suplimentare privind concursul, vi puteti adresa la sediul Muzeului

National al Banatului, ]a Compartimentul Financiar Contabilitate R.U. ( tel.
0256491339). Persoana de contact : Inspector de specialitate - Apostu Marius.

Intocmit
Inspector de speciplitate
Apostu Marius

0
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Anexa nr.1

la Anuntul nr..287./.7%.05.2020

Potrivit art.3 din HG 286/23.03.2011 poate participa la concursul pentru
ocuparea Functiei contractuale de executie vacante Inspector de specialitate grad
Debutant , persoana care indeplineste cumulativ urmatoarele conditii:

a) are cetatenia romana, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a
statelor apartinand spatiului economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

c) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pe care candideaza, atestatd pe
baza adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitatile sanitare
abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra autoritatii,
de serviciu sau in legatura cu serviciu, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals
sau a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face- o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

Potrivit art.6 din HG.286/23.03.2011 pentru inscrierea la concurs candidatii vor
prezenta un dosar de concurs care va contine urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului Muzeului National al
Banatului Timisoara;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, dupa caz ;

¢) copiile documentelor care sa ateste nivelul studiilor ( diploma de Licenta sau
echivalenta) ;

d) cazier judiciar sau o declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente
penale care si- | facd incompatibil cu functia pentru care candideaza ;
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e) adeverintd medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzitoare eliberata cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al
candidatului;

f) Curriculum- vitae;

Candidatul/a declarat/a admis/a la selectia dosarelor si care a depus la
inscriere o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel
tarziu pana la data desfasurarii primei probe de concurs;

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine in clar, numarul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
MinisterulSanatatii.

Actele prevazute la literele b,c si d, vor fi prevazute si in original in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Cerintele postului:

1) Studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
echivalentd in oricare din domeniile: Istorie, Comunicare- Relatii cu Publicul,
Filologie, Sociologie, Jurnalism Pedagogie, Limbi Straine;

2) Cunostinte operare P.C: Microsoft Office, Photoshop, InDesign sau Ilustrator

3) Limbi strédine : cel putin o limba straind de circulatie international, nivel
mediu/avansat ( citit, vorbit, scris); cunoasterea altor limbi straine de circulatie
internationald, reprezintd un avantaj;

Principalele responsabilitati:

- Transmite integral si la termenul solicitat de sef a corespondentei catre alte
sectii / departamente/institutii;

- Transmite asumat documentele spre destinatar/iesirea acestora;

- Pastreaza si manipuleaza in conditii de sigurantd documentele la care are acces;

- Realizeaza punctual grafica pentru evenimentele sau activitatile Muzeului
National al Banatului;

- Nu posteaza sau comenteaza in mediul virtualsau retele de socializare, probleme
interne, documente sau orice informatii care pot denigra imaginea institutiei.

intocmit:
Inspector de specalitate
Apostu ius

/
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BIBLIOGRAFIA

aferentd concursului pentru ocuparea Functiei contractuale de executie Inspector de specialitate,
Grad Debutant — Biroul Relatii cu Publicul si Organizare Expozitii

1. Legea nr. 311/8 iulie 2003 privind muzeele si colectiile publice (republicatd);

2. Legea nr. 182/200 (r2), privind protejarea patrimoniului cultural national mobil
(republicata);

3. Legea nr. 544/12 octombrie 2001, privind liberul acces la informatiile de interes public,
cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Legea nr. 477/2004 privind codul de conduita a personalului contractual din autoritétile si
institutiile publice;

S. Adina Berciu-Draghicescu, Manual de secretariat si asistenta manageriald, Editura
Universitatii Bucuresti, 2003; Capitolul II (Tehnici de secretariat), cap. IV (Organizarea
si prelucrarea arhivei contemporane), cap. VIII (Elemente de protocol);
http://ebooks.unibuc.ro/Stiinte ADM/secretariat/intro.htm

6. Emilian Manciur, Ambasador, Protocol institutional, ed. Comunicare, 2008;
https://www.scribd.com/doc/6416618/Protocol-Institutional




